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Lisätietoja  
koulutuksista ja  

ilmoittautumista saat 
Pron tapahtuma- 

kalenterista. 

Yhdistystoiminnan
koulutukset vuonna 2024

Koulutusten  
käytännön ohjeita  
tämän kalenterin  

lopussa.

Tervetuloa oppimaan ja oivaltamaan koulutuksiimme! 
Yhdistyskoulutuksissamme saat arvokasta ja ajankohtaista 

tietoa yhdistystoiminnan tueksi.

Ammattiliitto Pro tarjoaa yhteistyössä TJS Opintokeskuksen 
kanssa koulutuksia yhdistystoimijoille.

Kaikki koulutukset ovat prolaisille maksuttomia. 

https://pro.etapahtuma.fi/fi-fi/Tapahtumakalenteri/Tapahtumakalenteri-Julkinen
https://pro.etapahtuma.fi/fi-fi/Tapahtumakalenteri/Tapahtumakalenteri-Julkinen
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Infotilaisuus uusille  
hallituksen jäsenille -webinaari  
16.1.2024 klo 17–18
Koulutus on tarkoitettu uusille hallituksen jäsenille. 
Koulutuksessa tutustutaan Pron koulutustarjontaan, 
sähköisen asioinnin kanaviin ja yhdistyksen raport-
teihin sekä yhdistyskummitoimintaan. Koulutuksen 
lopuksi laadit itsellesi koulutussuunnitelman. Koulut-
tajina toimivat Juha Simell ja Hannele Vartiainen.

Uutta draivia jäsenhankintaan 
-webinaari 16.1.2024 klo 17–19
Kohderyhmänä ovat erityisesti liittojen yhdistys-
aktiivit mutta myös muut jäsenhankinnasta kiin-
nostuneet. Koulutuksen jälkeen olet saanut uusia 
vinkkejä ja ideoita jäsenhankintaan ja jäsenpitoon.

Näyttävät viestintämateriaalit
Canvalla -webinaari  
17.1.2024 klo 17–19.30
Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnästä 
vastaaville ja viestinnän tekemiseen osallistuville. 
Kaipaatko viestintäsi visuaalisuutta ja näyttävyyttä? 
Ota avuksesi ilmaisohjelma Canva. Koulutukses-
samme opit hyödyntämään Canvan mallipohjia ja 
tekemään omia materiaaleja ohjelman kuvien ja 
työkalujen avulla.

Yhdistyksen kokoustoiminta
-webinaari 24.1.2024 klo 17–19

Koulutus on suunnattu yhdistysten hallitusten 
uusille jäsenille. Tervetuloa oppimaan, miten voit 
toimia yhdistyksen hallituksen kokouksessa tulok-
sellisesti ja vuorovaikutteisesti.

Yhdistyksen hallituksen tehtävät
-webinaari 30.1.2024 klo 17–19
Oletko uusi jäsen yhdistyksen hallituksessa? 
Tervetuloa koulutukseemme, jossa saat valmiuk-
sia toimia yhdistyksen hallituksessa erilaisissa 
tehtävissä sääntöjen ja yhdistyslain mukaisesti.

Yhdistyksen toiminnantarkastus
-webinaari 8.2.2024 klo 17–19
Koulutus on tarkoitettu yhdistysten toiminnan-
tarkastajina toimiville ja yhdistyksen hallituksen 
jäsenille. On tärkeää, että tunnet toiminnantarkas-
tuksen periaatteet ja osaat toimia toiminnan- 
tarkastajana. 
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Yhdistyksen some-viestinnän 
suunnitelma -webinaari  
7.3.2024 klo 17–20
Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnästä 
vastaaville ja viestintää tekeville, joilla on perustie-
tämys sosiaalisesta mediasta. Koulutuksessa saat 
konkreettiset vinkit suunnitelman tekemiseksi ja 
hahmotat somesuunnitelman ja -strategian erot. 
Osallistujille lähetetään ennakkokysely, jonka 
pohjalta sisältöä muokataan osallistujien yhdistys-
ten tilanteisiin sopivaksi. Koulutuksesta tehdään 
tallenne.

Pron sähköiset palvelut
yhdistyksen tehokäytössä
9.–10.3.2024 Kirkkonummi,
lähikoulutus
Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen 
jäsenille. Haluamme, että yhdistyksesi toimii suju-
vasti ja tarjoamme avuksesi sähköisiä palveluita. 
Koulutuksessamme opit esimerkiksi tekemään 
Proplus-päivitykset, jäsenlistaukset, toimihenki-
löilmoitukset ja tapahtuman luonnin vaivattomasti. 
Kouluttajina toimivat Mervi Saari, Emmi Kärkkäi-
nen ja Hannele Vartiainen.

Yhdistyksen viestinnän  
perusteet -webinaari  
14.2.2024 klo 17–19
Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnästä 
vastaaville ja viestinnän tekemiseen osallistuville. 
On tärkeää, että osaat viestiä sujuvasti ja oikea- 
aikaisesti yhdistyksessäsi. Koulutuksemme avulla 
tunnistat viestintävastuut ja sen mistä viestinnän 
tavoitteet ja aiheet kumpuavat. Hahmotat myös 
eri viestintäkanavien merkityksen ja saat keinoja 
viestinnän suunnitteluun.

Puheenjohtajapäivät  
2.–3.3.2024 Tampere,  
lähikoulutus
Koulutus on tarkoitettu yhdistysten puheen- 
johtajille. Puheenjohtajapäivillä käsitellään yhdis-
tysten toiminnan kannalta ajankohtaisia ja toimin-
nassa hyödynnettäviä aiheita ja verkostoidutaan. 
Tarkempi ohjelma julkaistaan alkuvuonna.  

Koulutus sisältyy liiton hallituksen antamaan 
valinnaiseen yhdistystoiminnan tavoitteeseen 
yhdessä loppuvuonna pidettävien yhdistysten 
alueellisten koulutusten kanssa.



6

Yhdistystoiminnan ABC 
-verkkokoulutus 12.3.–22.5.2024

Verkkokurssi on tarkoitettu yhdistysten hallitusten 
uusille jäsenille tai hallitustyöskentelystä kiinnos-
tuneille ja sitä vasta harkitseville. Koulutus lisää 
valmiuksia toimia yhdistyksen hallituksessa. Koulu-
tuksessa käsitellään yhdistyksen perustehtävää, toi-
minnan tavoitteita ja suunnittelua, vuorovaikutusta, 
yhteistyötä ja tehtävien jakoa sekä viestintävastuita, 
viestinnän tavoitteita ja keinoja. Verkkokurssi muo-
dostuu johdantojaksosta, kolmesta sisältöteemasta 
Menestyvä yhdistys, Hyvinvoiva hallitus ja Yhdistys 
viestii sekä päätösjaksosta. Koulutukseen sisältyy 
itsenäistä opiskelua ja oppimistehtäviä verkko-op-
pimisympäristössä. Kurssin voi suorittaa haluamas-
saan järjestyksessä. Kurssi on avoinna  
6 viikkoa aloituksesta.

1. aloitus
12.3.2024  klo 17–17.45  Aloitustapaaminen
26.3.2024  klo 17–17.45  Välitapaaminen
22.5.2024  klo 17–18  Asiantuntijaluento

2. aloitus
10.4.2024  klo 17–17.45  Aloitustapaaminen
24.4.2024  klo 17–17.45  Välitapaaminen
22.5.2024  klo 17–18  Asiantuntijaluento

ChatGPT yhdistystoiminnan 
apuna -webinaari  
13.3.2024 klo 17–19
Koulutuksessa opit, mikä on ChatGPT ja miten se 
toimii. Tavoitteena on löytää ChatGPT:n avulla kei-
noja helpottaa yhteistyötä, kuten auttaa ideoinnissa 
ja ongelmien ratkaisuissa sekä nopeuttaa esimer-
kiksi erilaisten asiakirjojen työstämistä. ChatGPT:n 
avulla pystyy ideoimaan ja kuvailemaan tietoa sekä 
hyödyntämään sitä ongelmanratkaisussa tutkimalla 
ja vertailemalla eri näkökulmia. ChatGPT:n avulla voi 
myös tuottaa helposti erilaisia tekstejä. Tuotoksen 
faktat tulee kuitenkin aina kriittisesti arvioida.

Sähköpostilista Excelissä  
– koonti, korjaus ja suodatus 
-webinaari 14.3.2024 klo 17–18
Tämä koulutus on suunnattu aktiiveille, jotka 
käsittelevät jäsentietoja: jäsenrekisterivastaaville, 
tiedotusvastaaville, yhdysjäsenille sekä luotta-
musmiehille. Koulutuksessa opit tärkeimmät 
nimilistoihin ja sähköposteihin liittyvät toiminnal-
lisuudet. Niitä käyttäen esimerkiksi sähköpostilis-
tojen laatiminen ja/tai korjaaminen käy jatkossa 
nopeasti ja vähällä vaivalla.
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Yhdistystoiminnan johtaminen
16.–17.3.2024 Kirkkonummi,
lähikoulutus
Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen 
jäsenille. Elinvoimaiset yhdistykset ovat meille 
tärkeitä. Tule ammentamaan oppeja yhdistys-
toiminnan johtamiseen, toimintasuunnitelman 
laatimiseen ja toiminnan kehittämiseen. Pääset 
laatimaan myös kehittämissuunnitelman (YKS 1/2) 
yhdistyksen toiminnan kehittämiseksi. Kouluttaji-
na toimivat Petri Varjonen ja Juha Simell.

Hallituksen kokous Teamsissa
-webinaari 9.4.2024 klo 17–19
Tämä koulutus on tarkoitettu erityisesti yhdistysten 
puheenjohtajille ja sihteereille sekä erilaisille työ-
ryhmien vetäjille. Saat lisää teknistä osaamista ja 
itsevarmuutta etäkokouksen vetäjänä/osallistujana. 
Opit säätämään kokouksen asetuksia ja käyttä-
mään Teamsin toimintoja niin, että kokous etenee 
sujuvasti. Osaat myös hoitaa tavallisimpia virheti-
lanteita, mitä kokousalustan toimintaan voi liittyä.

Facebookin perusjulkaisut ja 
algoritmin toiminta -webinaari 
10.4.2024 klo 17–19
Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnästä 
vastaaville ja viestintää tekeville, jotka haluavat 
vahvistusta Facebookin perustoimintojen ymmär-
tämiseen ja hyödyntämiseen. Koulutuksessa opit 
hyödyntämään Facebookin perusjulkaisuja niin, että 
sisällöt oman yhdistyksen kanavalla ovat toimivia. 
Saat vinkit uutisvirrassa julkaistujen päivitysten laa-
dun parantamiseen ja algoritmien hyödyntämiseen.

Vuosikokous hybridinä
-webinaari 16.4.2024 klo 17–19
Koulutus on tarkoitettu erityisesti yhdistysten 
puheenjohtajille ja sihteereille. Suositeltavaa on, 
että koulutukseen osallistuu 2–3 muutakin halli-
tuksen jäsentä, koska hybridikokouksissa tarvitaan 
kokousavustajia. Tule hakemaan toimivia neuvoja 
hybridikokouksen järjestämiseen. Jatkossa tiedät, 
mitä hybridikokouksen järjestäminen vaatii ja osaat 
arvioida, tarvitsetteko striimauspalvelua avuksi.     
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Kuinka saan osallistujat mukaan 
-webinaari 23.4.2024 klo 17–19

Koulutus on suunnattu erityisesti yhdistysten 
puheenjohtajille sekä erilaisten toimikuntien tai 
työryhmien vetäjille. Tavoitteena on, että osaat 
verkkokokouksissa tunnustella mielialoja, käyttää 
dialogisia keskustelun johtamisen menetelmiä ja 
tuottaa kokousosallistujille tunteen, että heidän 
näkemyksillään on väliä.

Jäsenmaksupalautus 
yhdistyksille -webinaari 
23.4.2024 klo 17.30–18.30
Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen 
jäsenille. Koulutuksessa käydään läpi toimen- 
piteet, jotka yhdistyksen tulee tehdä saadakseen 
jäsenmaksupalautuksen vuonna 2025. Näitä ovat 
toimintaraportin täyttäminen vuodelta 2023, 
toimihenkilöilmoituksen tekeminen yhdistyksen 
hallituksen jäsenistä ja tarvittavien dokumenttien 
(toimintasuunnitelma ja talousarvio vuodelle 2024 
sekä toimintakertomus ja tilinpäätösasiakirjat  
vuodelta 2023) tallentaminen Proplussaan yhdis-
tyksen hallituksen dokumenttipankkiin. Kouluttaji-
na toimivat Hannele Vartiainen ja Juha Simell.

Instagramin perusjulkaisut ja 
algoritmin toiminta -webinaari 
25.4.2024 klo 17–19
Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnästä 
vastaaville ja viestintää tekeville, jotka haluavat 
vahvistusta Instgramin perustoimintojen ymmär-
tämiseen ja hyödyntämiseen. Koulutuksessa opit 
hyödyntämään Instagramin päivityksiä uutisvir-
rassa suunnitelmallisesti. Saat vinkkejä siihen, 
miten voit tavoittaa kohderyhmäsi onnistuneiden 
sisältöjen avulla ja miten julkaisut rakennetaan toi-
miviksi. Opit, miten käyttäjät hakevat ja seuraavat 
palvelusta kuvia ja videoita ja miten ne kannattaa 
nimetä. Ymmärrät, millainen rooli hashtageillä on. 
Ymmärrät myös vuorovaikutuksen tavat ja merki-
tyksen, johon liittyy myös toisten tilien seuranta.

Infotilaisuus uusille  
hallituksen jäsenille -webinaari  
14.5.2024 klo 17–18
Koulutus on tarkoitettu uusille hallituksen jäsenille. 
Koulutuksessa tutustutaan Pron koulutustarjon-
taan, sähköisen asioinnin kanaviin ja yhdistyksen 
raportteihin sekä yhdistyskummitoimintaan. Kou-
lutuksen lopuksi laadit itsellesi koulutussuunnitel-
man. Kouluttajina toimivat Juha Simell ja Hannele 
Vartiainen.
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Pitoa ja luistoa – yhdistyksen 
jäsenlähtöinen toiminta 
-verkkokoulutus, 
webinaariajankohdat  
7. ja 21.5.2024 klo 17–19
Koulutus on tarkoitettu hallituksen jäsenille. Saat 
parhaat hyödyt koulutuksesta irti, jos osallistujia on 
samasta yhdistyksestä useampia. Koulutuksessa 
opit yhdistyksen toiminnan kehittämistä jäsenläh-
töiseksi palvelumuotoilun menetelmiä hyödyntäen. 
Opit jäsenyyden merkityksestä erilaisille jäsenryh-
mille ja minkälaisilla toimenpiteillä voit yhdistystoi-
mijana tehostaa jäsenhankintaa ja millä keinoilla yh-
distys voi parantaa jäsenpitoa. HUOM! Koulutukseen 
liittyy ennakko- ja jälkityöskentely, jotka toteutetaan 
TJS Opintokeskuksen verkko-oppimisympäristössä.

Yhdistyksen arkisto ja 
asiakirjahallinta -webinaari 
16.5.2024 klo 16.30–19.30 
Koulutus on tarkoitettu kaikille yhdistysten halli-
tuksen jäsenille. Koulutuksessa opit tuntemaan 
arkistoinnin keskeiset käsitteet, normit ja ohjeet 
sekä mitä yhdistyksen asiakirjoja pitää säilyttää ja 
miten. Saat myös käytännön neuvoja yhdistyksen 
sekä paperisten että sähköisten asiakirjojen  
hallintaan ja loogiseen järjestykseen.

Some-häirinnän kohtaaminen 
yhdistyksenä -webinaari 
21.5.2024 klo 17–18.45
Tämä koulutus on suunnattu kaikille, jotka ovat 
jollain tavalla hallituksen toiminnassa mukana. 
Tässä koulutuksessa opitte yhdistyksenä estä-
mään ikävän some-häirinnän eskaloitumista ja 
suojaamaan aktiivijäseniä sen haittavaikutuksilta. 
Saatte valmiuksia myös ennaltaehkäistä häirinnän 
käynnistymistä.

Jäsenmaksupalautus  
yhdistyksille -webinaari  
23.5.2024 klo 17.30–18.30
Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen 
jäsenille. Koulutuksessa käydään läpi toimen- 
piteet, jotka yhdistyksen tulee tehdä saadakseen 
jäsenmaksupalautuksen vuonna 2025. Näitä ovat 
toimintaraportin täyttäminen vuodelta 2023, 
toimihenkilöilmoituksen tekeminen yhdistyksen 
hallituksen jäsenistä ja tarvittavien dokumenttien 
(toimintasuunnitelma ja talousarvio vuodelle 2024 
sekä toimintakertomus ja tilinpäätösasiakirjat  
vuodelta 2023) tallentaminen Proplussaan yhdis-
tyksen hallituksen dokumenttipankkiin. Kouluttajina 
toimivat Hannele Vartiainen ja Juha Simell.
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Yhdistyksen somesisällön 
tuotanto ChatGPT:llä -webinaari 
4.9.2024 klo 17–19
Koulutus on suunnattu yhdistysten some-viestin-
tää tekeville. Koulutuksessa opit, miten ChatGPT:-
tä voi hyödyntää somen sisältöjen tuotannossa ja 
kehittämisessä.

Yhdistyksen kokoustoiminta 
-webinaari 4.9.2024 klo 17–19
Koulutus on suunnattu yhdistysten hallitusten 
uusille jäsenille. Tervetuloa oppimaan, miten voit 
toimia yhdistyksen hallituksen kokouksessa tulok-
sellisesti ja vuorovaikutteisesti.

Yhdistyksen hallituksen tehtävät 
-webinaari 10.9.2024 klo 17–19
Oletko uusi jäsen yhdistyksen hallituksessa? 
Tervetuloa koulutukseemme, jossa saat valmiuk-
sia toimia yhdistyksen hallituksessa erilaisissa  
tehtävissä sääntöjen ja yhdistyslain mukaisesti.

Animaatioiden ja videoiden 
muokkaus Canvalla -webinaari 
11.9.2024 klo 17–19
Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnästä 
vastaaville ja viestinnän tekemiseen osallistuville. 
Koulutus on Canvan jatkokoulutus, joten perus-
asiat Canvasta työvälineenä sekä tekstin ja kuvan 
käsittely Canvassa oletetaan olevan sinulle tuttua. 
Koulutuksessa opit käyttämään verkossa olevaa, 
maksutonta Canva-ohjelmaa animaatioiden ja vide-
oiden tekemiseen. Opit hyödyntämään Canvan val-
miita mallipohjia ja muokkaamaan niitä, mutta myös 
työstämään materiaalin täysin puhtaalta pohjalta 
sekä omia että Canvan materiaaleja hyödyntäen. 

Facebookin ja Instagramin 
julkaisutyökalut ja analytiikka 
-webinaari 19.9.2024 klo 17–19
Saat tietoa julkaisutyökaluista, joilla hallinnoit 
julkaisemista niin Facebookiin kuin Instagramiinkin. 
Käymme läpi perusasiat, joita analytiikan kautta 
kannattaa seurata ja jotka auttavat sisällön analysoi-
misessa ja sen avulla oman viestinnän kehittämises-
sä. Saat myös perustiedot algoritmien toiminnasta. 
Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnästä 
vastaaville ja viestinnän tekijöille, joilla on perustietä-
mys sosiaalisesta mediasta.
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Yhdistyksen toiminnantarkastus 
-webinaari 19.9.2024 klo 17–19

Koulutus on tarkoitettu yhdistysten toiminnantar-
kastajina toimiville ja yhdistyksen hallituksen jäsenil-
le. On tärkeää, että tunnet toiminnantarkastuksen 
periaatteet ja osaat toimia toiminnantarkastajana.

Pron sähköiset palvelut 
yhdistyksen tehokäytössä 
21.–22.9.2024 Kirkkonummi, 
lähikoulutus
Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen jäse-
nille. Haluamme, että yhdistyksesi toimii sujuvasti ja 
tarjoamme avuksesi sähköisiä palveluita. Koulutuk-
sessamme opit esimerkiksi tekemään Proplus-päi-
vitykset, jäsenlistaukset, toimihenkilöilmoitukset 
ja tapahtuman luonnin vaivattomasti. Kouluttajina 
toimivat Mervi Saari, Emmi Kärkkäinen ja Hannele 
Vartiainen.

Yhdistyksen viestinnän perusteet 
-webinaari 25.9.2024 klo 17–19

Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnästä 
vastaaville ja viestinnän tekemiseen osallistuville. 
On tärkeää, että osaat viestiä sujuvasti ja oikea-ai-
kaisesti yhdistyksessäsi. Koulutuksemme avulla 
tunnistat viestintävastuut ja sen mistä viestinnän 
tavoitteet ja aiheet kumpuavat. Hahmotat myös 
eri viestintäkanavien merkityksen ja saat keinoja 
viestinnän suunnitteluun.

Yhdistystoiminnan johtaminen 
28.–29.9.2024 Kirkkonummi, 
lähikoulutus
Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen 
jäsenille. Elinvoimaiset yhdistykset ovat meille tär-
keitä. Tule ammentamaan oppeja yhdistystoiminnan 
johtamiseen, toimintasuunnitelman laatimiseen ja 
toiminnan kehittämiseen. Pääset laatimaan myös 
kehittämissuunnitelman (YKS 1/2) yhdistyksen 
toiminnan kehittämiseksi. Kouluttajina toimivat Petri 
Varjonen ja Juha Simell.
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Facebookin ja Instagramin  
tarinat ja kelat  
-webinaari 2.10.2024 klo 17–19
Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnästä 
vastaaville ja viestintää tekeville, joilla on perus-
tietämys käsiteltävistä kanavista. Koulutuksessa 
hahmotat, millä tavoin voit hyödyntää Facebookin 
ja Instagramin tarinoita ja keloja. Saat vinkkejä sii-
hen, millä tavoin ne auttavat kohderyhmäsi tavoit-
tamisessa ja miten käytät eri toiminnallisuuksia. 

Taloudenhoitajakoulutus
5.–6.10.2024 Kirkkonummi, 
lähikoulutus
Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen uusille ta-
loudenhoitajille. Yhdistyksen taloudenhoitajana 
sinun on tärkeä pysyä selvillä tuloista ja menoista. 
Taloudenhoitajakoulutus antaa sinulle perustie-
dot yhdistyksen kirjanpidosta ja tilinpäätöksestä 
sekä Pron jäsenmaksujärjestelmästä. Kouluttajina 
toimivat Petri Varjonen Prosta ja Matti Järvinen TJS 
Opintokeskuksesta.

Rohkeutta jäsenten kohtaamisiin 
-webinaari 8.10.2024 klo 17–18

Tämä koulutus on tarkoitettu yhdistysten puheen-
johtajille sekä hallituksen jäsenille. Tässä koulutuk-
sessa saat lisää varmuutta erilaisiin tilanteisiin, joissa 
jäsenet tai edustettavat kääntyvät puoleesi.

Yhdistystoiminnan ABC -verkko- 
koulutus 10.10.–11.12.2024
Verkkokurssi on tarkoitettu yhdistysten 
hallitusten uusille jäsenille tai hallitus- 
työskentelystä kiinnostuneille ja sitä vasta 
harkitseville. Koulutus lisää valmiuksia toimia 
yhdistyksen hallituksessa. Koulutuksessa 
käsitellään yhdistyksen perustehtävää, 
toiminnan tavoitteita ja suunnittelua, 
vuorovaikutusta, yhteistyötä ja tehtävien 
jakoa sekä viestintävastuita, viestinnän 
tavoitteita ja keinoja. Verkkokurssi muodostuu 
johdantojaksosta, kolmesta sisältöteemasta 
Menestyvä yhdistys, Hyvinvoiva hallitus 
ja Yhdistys viestii sekä päätösjaksosta. 
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Koulutukseen sisältyy itsenäistä opiskelua ja 
oppimistehtäviä verkko-oppimisympäristössä. 
Kurssin voi suorittaa haluamassaan 
järjestyksessä. Kurssi on avoinna  
6 viikkoa aloituksesta.

1. aloitus
10.10.2024  klo 17–17.45  Aloitustapaaminen
22.10.2024  klo 17–17.45  Välitapaaminen
11.12.2024  klo 17–18  Asiantuntijaluento

2. aloitus
30.10.2024 klo 17–17.45  Aloitustapaaminen
13.11.2024  klo 17–17.45 Välitapaaminen
11.12.2024  klo 17–18  Asiantuntijaluento

Facebookin ja Instagramin 
live-lähetykset -webinaari 
30.10.2024 klo 17–19
Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnästä 
vastaaville ja viestintää tekeville, joilla on perus-
tietämys käsiteltävistä kanavista. Koulutuksessa 
saat tiedot siitä, miten suunnittelet ja toteutat 
oman organisaation livelähetyksiä Facebookissa ja 
Instagramissa. Live-lähetysten hyöty on siinä, että 
viet lähetyksen sinne, missä yhdistyksesi jäsenet 
muutenkin ovat ja osallistujien kanssa on mahdol-
lista olla välittömästi vuorovaikutuksessa.

Yhdistysten alueelliset 
koulutukset, syksy 2024

Tavoite ja ohjelma tarkentuvat kevään 2024 
aikana. Koulutus on suunnattu yhdistyksen 
hallituksen jäsenille. Ilmoittautuminen aukeaa 
myöhemmin keväällä.

12.–13.10. Itä-Suomi, Kuopio
 
19.–20.10. Pohjois-Suomi, Oulu
 
2.–3.11. Länsi-Suomi, Tampere
 
16.–17.11. Etelä-Suomi, Majvik 

Valtakunnallinen webinaari  
28.11. klo 17–19  
(vaihtoehto, jos et pääse lähitoteutukseen)
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Käytännön ohjeita

Ilmoittautuminen
Ilmoittaudu koulutuksiin Pron tapahtumakalenterin 
kautta. Ilmoittautuminen edellyttää Pron järjes-
telmään kirjautumista. Tieto ilmoittautumisestasi 
tallentuu ilmoittautumisjärjestelmässä omiin 
koulutustietoihisi. Voit muokata ja peruuttaa 
ilmoittautumisesi järjestelmässä niin kauan kuin 
ilmoittautumisaika on käynnissä. Majoitus-, ruoka- 
valio- ja yhteiskuljetustietoja käytetään vain ko. 
koulutuksen järjestelyihin eikä niitä tallenneta. 
Tutustu Pron tietosuojaselosteeseen. 

Ilmoittautumisajan päättymisen jälkeen voit perua 
osallistumisesi sähköpostilla (koulutus@proliitto.fi) 
tai soittamalla Pron vaihteeseen 09 172 731/kou-
lutus. Jos peruutuksen syynä on äkillinen sairastu-
minen, ilmoita siitä välittömästi koulutusyksikköön 
ja voit myöhemmin tarvittaessa toimittaa lääkärin-
todistuksen asiasta. Muusta ennakoimattomasta 
tilanteesta voit tehdä vapaamuotoisen selvityk-
sen. Peruuttamatta jätetystä osallistumispaikasta 
perimme 60 euron suuruisen maksun. 

Matkustaminen
Pron matkustusohjeen mukaan huomioimme 
ympäristövastuullisuuden ja kustannustehokkuu-
den matkustamisessa. Korvaamme matkakulut 
edullisimman matkustustavan mukaan. Matka-
kuluista voit tehdä sähköisen matkalaskun Prolle. 
Vahvistuksen mukana saat myös matkalippujen 
tilausohjeet. Koulutuksista ei makseta päivärahaa. 

Kuljetukset
Järjestämme tarvittaessa yhteiskuljetuksen 
Kirkkonummen Majvikiin Helsinki-Vantaan len-
toasemalta, Tikkurilan, Leppävaaran ja Helsingin 
rautatieasemilta. Varaa paikkasi kuljetukseen 
ilmoittautumisen yhteydessä. Paluukuljetustar-
peesta kysymme koulutuksen aikana Majvikissa. 

Majoitus ja ruokailu
Koulutus sisältää ruokailun ja tarvittaessa majoit-
tumisen esim. pitkien matkojen vuoksi. Ne ovat 
sinulle maksuttomia. Kirkkonummella Majvikissa 
majoittuminen on pääsääntöisesti yhden hengen 
huoneissa, muualla kahden hengen huoneissa. 
Jos tarvitset majoitusta, muista varata se ilmoit-
tautumisen yhteydessä. Kerro ilmoittautuessasi 
mahdollisesta erityisruokavaliosta tai muista 
tarvitsemistasi eritysjärjestelytarpeistasi. 

https://pro.etapahtuma.fi/fi-fi/Tapahtumakalenteri/Tapahtumakalenteri-Julkinen
https://proliitto.fi/fi/tietosuojaseloste#10a307f3
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