ammattiliitto

Yhdistystoiminnan
koulutukset




Sisalto

Yhdistystoiminnan

koulutukset vuonna 2024................cccceemrveeuriirnenns
Infotilaisuus uusille hallituksen jasenille -webinaari .............
Uutta draivia jasenhankintaan -webinaari..............c.c.ccocenne.
Nayttavat viestintdmateriaalit Canvalla -webinaari .
Yhdistyksen kokoustoiminta -webinaari
Yhdistyksen hallituksen tehtavat -webinaari ..............c.c.....

Yhdistyksen toiminnantarkastus -webinaari ............c.cc.cc.....
Yhdistyksen viestinnén perusteet -webinaari .....................
Puheenjohtajapaivat 2.—3.3.2024 Tampere, lahikoulutus ...
Yhdistyksen some-viestinnén suunnitelma -webinaari ........

Pron sahkdiset palvelut yhdistyksen

tehokaytossa, 18hiKOUIUtUS .........cccooveirenieinieccce
Yhdistystoiminnan ABC -verkkokoulutus ..............cccccceeneene
ChatGPT yhdistystoiminnan apuna -webinaari ...................

Séahkdpostilista Excelissa — koonti, korjaus
ja suodatus -webinaari

Yhdistystoiminnan johtaminen, lahikoulutus ....

Hallituksen kokous Teamsissa -webinaari ............c.ccceeueee.

Facebookin perusjulkaisut ja algoritmin toiminta -webinaari
Vuosikokous hybridina -webinaari ..
Kuinka saan osallistujat mukaan -webinaari ....

Jasenmaksupalautus yhdistyksille -webinaari .....................

Instagramin perusjulkaisut ja algoritmin toiminta -webinaari
Infotilaisuus uusille hallituksen jasenille -webinaari ....

Pitoa ja luistoa — yhdistyksen jasenléhtéinen
toiminta -verkkokoulutus ...

Yhdistyksen arkisto ja asiakirjahallinta -webinaari
Some-hairinnan kohtaaminen yhdistyksena -webinaari ...

Jasenmaksupalautus yhdistyksille -webinaari .............cccccceeun. 9
Yhdistyksen somesisallon tuotanto ChatGPT:Ila -webinaari ... 10
Yhdistyksen kokoustoiminta -webinaari
Yhdistyksen hallituksen tehtavéat -webinaari . e
Animaatioiden ja videoiden muokkaus Canvalla -webinaari ... 10

Facebookin ja Instagramin julkaisutydkalut
ja analytiikka -webinaari .............ccceoeiiiiiinin 10

Yhdistyksen toiminnantarkastus -webinaari ............c.ccccceveuns 1

Pron sahkdiset palvelut yhdistyksen tehokaytossa,
JANIKOUIUTUS ...

Yhdistyksen viestinnan perusteet -webinaari

Yhdistystoiminnan johtaminen, lahikoulutus .
Facebookin ja Instagramin tarinat ja kelat -webinaari ............. 12
Taloudenhoitajakoulutus, [8hikoulutus ...

Rohkeutta jasenten kohtaamisiin -webinaari ....
Yhdistystoiminnan ABC -verkkokoulutus .
Facebookin ja Instagramin live-lahetykset -webinaari ............. 13
Yhdistysten alueelliset koulutukset, syksy 2024....................... 13

Kaytannon ohjeita
limoittautuminen
MatkuStamineN.........cooiiiiiiiee e 14
Kuljetukset

Majoitus ja ruokailu



Yhdistystoiminnan
koulutukset vuonna 2024

Tervetuloa oppimaan ja oivaltamaan koulutuksiimme!
Yhdistyskoulutuksissamme saat arvokasta ja ajankohtaista
tietoa yhdistystoiminnan tueksi.

Ammattiliitto Pro tarjoaa yhteistydssa TJS Opintokeskuksen
kanssa koulutuksia yhdistystoimijoille.

Kaikki koulutukset ovat prolaisille maksuttomia.

Lisatietoja
koulutuksista ja
ilmoittautumista saat

Koulutusten
kaytannon ohjeita
taman kalenterin

lopussa.

Pron tapahtuma-
kalenterista.



https://pro.etapahtuma.fi/fi-fi/Tapahtumakalenteri/Tapahtumakalenteri-Julkinen
https://pro.etapahtuma.fi/fi-fi/Tapahtumakalenteri/Tapahtumakalenteri-Julkinen

Infotilaisuus uusille
hallituksen jasenille -webinaari
16.1.2024 klo 17-18

Koulutus on tarkoitettu uusille hallituksen jasenille.
Koulutuksessa tutustutaan Pron koulutustarjontaan,
sahkdisen asioinnin kanaviin ja yhdistyksen raport-
teihin seka yhdistyskummitoimintaan. Koulutuksen
lopuksi laadit itsellesi koulutussuunnitelman. Koulut-
tajina toimivat Juha Simell ja Hannele Vartiainen.

Uutta draivia jasenhankintaan
-webinaari16.1.2024 klo17-19

Kohderyhmana ovat erityisesti liittojen yhdistys-
aktiivit mutta my®s muut jasenhankinnasta kiin-
nostuneet. Koulutuksen jalkeen olet saanut uusia
vinkkeja ja ideoita jasenhankintaan ja jasenpitoon.

Nayttavat viestintamateriaalit
Canvalla -webinaari
17.1.2024 klo 17-19.30

Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnasta
vastaaville ja viestinnan tekemiseen osallistuville.
Kaipaatko viestintasi visuaalisuutta ja nayttavyytta?
Ota avuksesi ilmaisohjelma Canva. Koulutukses-
samme opit hyddyntamaan Canvan mallipohjia ja
tekemaan omia materiaaleja ohjelman kuvien ja
tydkalujen avulla.

Yhdistyksen kokoustoiminta
-webinaari 24.1.2024 klo 17-19

Koulutus on suunnattu yhdistysten hallitusten
uusille jasenille. Tervetuloa oppimaan, miten voit
toimia yhdistyksen hallituksen kokouksessa tulok-
sellisesti ja vuorovaikutteisesti.

Yhdistyksen hallituksen tehtavat
-webinaari 30.1.2024 klo 17-19

Oletko uusi jasen yhdistyksen hallituksessa?
Tervetuloa koulutukseemme, jossa saat valmiuk-
sia toimia yhdistyksen hallituksessa erilaisissa
tehtavissa saantoéjen ja yhdistyslain mukaisesti.

Yhdistyksen toiminnantarkastus
-webinaari 8.2.2024 klo 17-19

Koulutus on tarkoitettu yhdistysten toiminnan-
tarkastajina toimiville ja yhdistyksen hallituksen
jasenille. On tarkeaa, etta tunnet toiminnantarkas-
tuksen periaatteet ja osaat toimia toiminnan-
tarkastajana.



Yhdistyksen viestinnan
perusteet -webinaari
14.2.2024 klo 17-19

Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnasta
vastaaville ja viestinnan tekemiseen osallistuville.
On tarkea3, etta osaat viestia sujuvasti ja oikea-
aikaisesti yhdistyksessasi. Koulutuksemme avulla
tunnistat viestintavastuut ja sen mista viestinnan
tavoitteet ja aiheet kumpuavat. Hahmotat myos
eri viestintdkanavien merkityksen ja saat keinoja
viestinnan suunnitteluun.

Puheenjohtajapaivat
2.-3.3.2024 Tampere,
lahikoulutus

Koulutus on tarkoitettu yhdistysten puheen-
johtajille. Puheenjohtajapaivilla kasitellaan yhdis-
tysten toiminnan kannalta ajankohtaisia ja toimin-
nassa hyddynnettavia aiheita ja verkostoidutaan.
Tarkempi ohjelma julkaistaan alkuvuonna.

Koulutus sisaltyy liiton hallituksen antamaan
valinnaiseen yhdistystoiminnan tavoitteeseen
yhdessa loppuvuonna pidettavien yhdistysten
alueellisten koulutusten kanssa.

Yhdistyksen some-viestinnan
suunnitelma -webinaari
7.3.2024 klo 17-20

Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnasta
vastaaville ja viestintaa tekeville, joilla on perustie-
tamys sosiaalisesta mediasta. Koulutuksessa saat
konkreettiset vinkit suunnitelman tekemiseksi ja
hahmotat somesuunnitelman ja -strategian erot.
Osallistujille lahetetaan ennakkokysely, jonka
pohjalta sisaltéd muokataan osallistujien yhdistys-
ten tilanteisiin sopivaksi. Koulutuksesta tehdaan
tallenne.

Pron sahkoiset palvelut
yhdistyksen tehokadytossa
9.-10.3.2024 Kirkkonummi,
lahikoulutus

Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen
jasenille. Haluamme, etta yhdistyksesi toimii suju-
vasti ja tarjoamme avuksesi sahkdisia palveluita.
Koulutuksessamme opit esimerkiksi tekemaan
Proplus-paivitykset, jasenlistaukset, toimihenki-
16ilmoitukset ja tapahtuman luonnin vaivattomasti.
Kouluttajina toimivat Mervi Saari, Emmi Karkkai-
nen ja Hannele Vartiainen.



Yhdistystoiminnan ABC
-verkkokoulutus 12.3.-22.5.2024

Verkkokurssi on tarkoitettu yhdistysten hallitusten
uusille jasenille tai hallitustydskentelysta kiinnos-
tuneille ja sita vasta harkitseville. Koulutus lisaa
valmiuksia toimia yhdistyksen hallituksessa. Koulu-
tuksessa kasitellaan yhdistyksen perustehtavag, toi-
minnan tavoitteita ja suunnittelua, vuorovaikutusta,
yhteisty6ta ja tehtavien jakoa seka viestintavastuita,
viestinnan tavoitteita ja keinoja. Verkkokurssi muo-
dostuu johdantojaksosta, kolmesta sisaltdteemasta
Menestyva yhdistys, Hyvinvoiva hallitus ja Yhdistys
viestii seka paatosjaksosta. Koulutukseen sisaltyy
itsenaista opiskelua ja oppimistehtavia verkko-op-
pimisymparistdssa. Kurssin voi suorittaa haluamas-
saan jarjestyksessa. Kurssi on avoinna

6 viikkoa aloituksesta.

1. aloitus

12.3.2024 klo17-17.45 Aloitustapaaminen
26.3.2024 klo17-17.45 Valitapaaminen
22.5.2024 klo17-18 Asiantuntijaluento

2. aloitus

10.4.2024 klo17-17.45 Aloitustapaaminen
24.4.2024 Kklo17-17.45 Valitapaaminen
22.5.2024 klo17-18 Asiantuntijaluento

ChatGPT yhdistystoiminnan
apuna -webinaari
13.3.2024 klo17-19

Koulutuksessa opit, mika on ChatGPT ja miten se
toimii. Tavoitteena on l16ytaa ChatGPT:n avulla kei-
noja helpottaa yhteisty6ta, kuten auttaa ideoinnissa
ja ongelmien ratkaisuissa seka nopeuttaa esimer-
kiksi erilaisten asiakirjojen tydstamista. ChatGPT:n
avulla pystyy ideoimaan ja kuvailemaan tietoa seka
hydédyntamaan sita ongelmanratkaisussa tutkimalla
ja vertailemalla eri nakdkulmia. ChatGPT:n avulla voi
my0s tuottaa helposti erilaisia teksteja. Tuotoksen
faktat tulee kuitenkin aina kriittisesti arvioida.

Sahkopostilista Excelissa
- koonti, korjaus ja suodatus
-webinaari 14.3.2024 klo 17-18

Tama koulutus on suunnattu aktiiveille, jotka
kasittelevat jasentietoja: jasenrekisterivastaaville,
tiedotusvastaaville, yhdysjasenille seka luotta-
musmiehille. Koulutuksessa opit tarkeimmat
nimilistoihin ja sahképosteihin liittyvat toiminnal-
lisuudet. Niita kayttaden esimerkiksi sahkdpostilis-
tojen laatiminen ja/tai korjaaminen kay jatkossa
nopeasti ja vahalla vaivalla.



Yhdistystoiminnan johtaminen
16.-17.3.2024 Kirkkonummi,
lahikoulutus

Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen
jasenille. Elinvoimaiset yhdistykset ovat meille
tarkeita. Tule ammentamaan oppeja yhdistys-
toiminnan johtamiseen, toimintasuunnitelman
laatimiseen ja toiminnan kehittdmiseen. Paaset
laatimaan myds kehittamissuunnitelman (YKS 1/2)
yhdistyksen toiminnan kehittdmiseksi. Kouluttaji-
na toimivat Petri Varjonen ja Juha Simell.

Hallituksen kokous Teamsissa
-webinaari 9.4.2024 klo 17-19

Tama koulutus on tarkoitettu erityisesti yhdistysten
puheenjohtajille ja sihteereille seka erilaisille tyo-
ryhmien vetdjille. Saat lisaa teknista osaamista ja

itsevarmuutta etdkokouksen vetajana/osallistujana.

Opit sdatamaan kokouksen asetuksia ja kaytta-

maan Teamsin toimintoja niin, etta kokous etenee
sujuvasti. Osaat myds hoitaa tavallisimpia virheti-
lanteita, mita kokousalustan toimintaan voi liittya.

Facebookin perusjulkaisut ja
algoritmin toiminta -webinaari
10.4.2024 klo 17-19

Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnasta
vastaaville ja viestintaa tekeville, jotka haluavat
vahvistusta Facebookin perustoimintojen ymmar-
tamiseen ja hyddyntamiseen. Koulutuksessa opit
hydédyntadmaan Facebookin perusjulkaisuja niin, etta
sisallét oman yhdistyksen kanavalla ovat toimivia.
Saat vinkit uutisvirrassa julkaistujen paivitysten laa-
dun parantamiseen ja algoritmien hyddyntamiseen.

Vuosikokous hybridina
-webinaari 16.4.2024 klo 17-19

Koulutus on tarkoitettu erityisesti yhdistysten
puheenjohtajille ja sinteereille. Suositeltavaa on,
etta koulutukseen osallistuu 2-3 muutakin halli-
tuksen jasentd, koska hybridikokouksissa tarvitaan
kokousavustajia. Tule hakemaan toimivia neuvoja
hybridikokouksen jarjestamiseen. Jatkossa tiedat,
mita hybridikokouksen jarjestdminen vaatii ja osaat
arvioida, tarvitsetteko striimauspalvelua avuksi.



Kuinka saan osallistujat mukaan
-webinaari 23.4.2024 klo17-19

Koulutus on suunnattu erityisesti yhdistysten
puheenjohtajille seka erilaisten toimikuntien tai
tydryhmien vetdjille. Tavoitteena on, etta osaat
verkkokokouksissa tunnustella mielialoja, kayttaa
dialogisia keskustelun johtamisen menetelmia ja
tuottaa kokousosallistujille tunteen, etta heidan
nakemyksilldan on valia.

Jasenmaksupalautus
yvhdistyksille -webinaari
23.4.2024 klo17.30-18.30

Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen
jasenille. Koulutuksessa kaydaan lapi toimen-
piteet, jotka yhdistyksen tulee tehda saadakseen
jasenmaksupalautuksen vuonna 2025. Naita ovat
toimintaraportin tdyttdminen vuodelta 2023,
toimihenkildilmoituksen tekeminen yhdistyksen
hallituksen jasenista ja tarvittavien dokumenttien
(toimintasuunnitelma ja talousarvio vuodelle 2024
seka toimintakertomus ja tilinpaatésasiakirjat
vuodelta 2023) tallentaminen Proplussaan yhdis-
tyksen hallituksen dokumenttipankkiin. Kouluttaji-
na toimivat Hannele Vartiainen ja Juha Simell.

Instagramin perusjulkaisut ja
algoritmin toiminta -webinaari
25.4.2024 klo17-19

Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnasta
vastaaville ja viestintaa tekeville, jotka haluavat
vahvistusta Instgramin perustoimintojen ymmar-
tamiseen ja hyodyntamiseen. Koulutuksessa opit
hyédyntamaan Instagramin paivityksia uutisvir-
rassa suunnitelmallisesti. Saat vinkkeja siihen,
miten voit tavoittaa kohderyhmasi onnistuneiden
sisaltéjen avulla ja miten julkaisut rakennetaan toi-
miviksi. Opit, miten kayttajat hakevat ja seuraavat
palvelusta kuvia ja videoita ja miten ne kannattaa
nimeta. Ymmarrat, millainen rooli hashtageilla on.
Ymmarrat myos vuorovaikutuksen tavat ja merki-
tyksen, johon liittyy myos toisten tilien seuranta.

Infotilaisuus uusille
hallituksen jasenille -webinaari
14.5.2024 klo 17-18

Koulutus on tarkoitettu uusille hallituksen jasenille.
Koulutuksessa tutustutaan Pron koulutustarjon-
taan, sahkoisen asioinnin kanaviin ja yhdistyksen
raportteihin seka yhdistyskummitoimintaan. Kou-
lutuksen lopuksi laadit itsellesi koulutussuunnitel-
man. Kouluttajina toimivat Juha Simell ja Hannele
Vartiainen.



Pitoa ja luistoa - yhdistyksen
jasenlahtoinen toiminta
-verkkokoulutus,
webinaariajankohdat
7.ja21.5.2024 klo17-19

Koulutus on tarkoitettu hallituksen jasenille. Saat
parhaat hyddyt koulutuksesta irti, jos osallistujia on
samasta yhdistyksesta useampia. Koulutuksessa
opit yhdistyksen toiminnan kehittamista jasenlah-
toiseksi palvelumuotoilun menetelmia hyddyntaen.
Opit jasenyyden merkityksesta erilaisille jasenryh-
mille ja minkalaisilla toimenpiteilla voit yhdistystoi-
mijana tehostaa jasenhankintaa ja milla keinoilla yh-
distys voi parantaa jasenpitoa. HUOM! Koulutukseen
liittyy ennakko- ja jalkitydskentely, jotka toteutetaan
TJS Opintokeskuksen verkko-oppimisymparistossa.

Yhdistyksen arkisto ja
asiakirjahallinta -webinaari
16.5.2024 klo 16.30-19.30

Koulutus on tarkoitettu kaikille yhdistysten halli-
tuksen jasenille. Koulutuksessa opit tuntemaan
arkistoinnin keskeiset kasitteet, normit ja ohjeet
seka mita yhdistyksen asiakirjoja pitaa sailyttaa ja
miten. Saat myds kaytanndn neuvoja yhdistyksen
seka paperisten etta sahkoisten asiakirjojen
hallintaan ja loogiseen jarjestykseen.

Some-hairinnan kohtaaminen
vyhdistyksena -webinaari
21.5.2024 klo17-18.45

Tama koulutus on suunnattu kaikille, jotka ovat
jollain tavalla hallituksen toiminnassa mukana.
Tassa koulutuksessa opitte yhdistyksena esta-
maan ikavan some-hairinnan eskaloitumista ja
suojaamaan aktiivijasenia sen haittavaikutuksilta.
Saatte valmiuksia myods ennaltaehkaista hairinnan
kaynnistymista.

Jasenmaksupalautus
yhdistyksille -webinaari
23.5.2024 klo 17.30-18.30

Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen
jasenille. Koulutuksessa kaydaan lapi toimen-
piteet, jotka yhdistyksen tulee tehda saadakseen
jasenmaksupalautuksen vuonna 2025. Naita ovat
toimintaraportin tayttdminen vuodelta 2023,
toimihenkildilmoituksen tekeminen yhdistyksen
hallituksen jasenista ja tarvittavien dokumenttien
(toimintasuunnitelma ja talousarvio vuodelle 2024
seka toimintakertomus ja tilinpaatdsasiakirjat
vuodelta 2023) tallentaminen Proplussaan yhdis-
tyksen hallituksen dokumenttipankkiin. Kouluttajina
toimivat Hannele Vartiainen ja Juha Simell.



Yhdistyksen somesisallon
tuotanto ChatGPT:lla -webinaari
4.9.2024 klo17-19

Koulutus on suunnattu yhdistysten some-viestin-
taa tekeville. Koulutuksessa opit, miten ChatGPT:-
ta voi hyddyntaa somen sisaltdjen tuotannossa ja
kehittamisessa.

Yhdistyksen kokoustoiminta
-webinaari 4.9.2024 klo 17-19

Koulutus on suunnattu yhdistysten hallitusten
uusille jasenille. Tervetuloa oppimaan, miten voit
toimia yhdistyksen hallituksen kokouksessa tulok-
sellisesti ja vuorovaikutteisesti.

Yhdistyksen hallituksen tehtavat
-webinaari 10.9.2024 klo17-19

Oletko uusi jasen yhdistyksen hallituksessa?
Tervetuloa koulutukseemme, jossa saat valmiuk-
sia toimia yhdistyksen hallituksessa erilaisissa
tehtavissa saantdjen ja yhdistyslain mukaisesti.

Animaatioiden ja videoiden
muokkaus Canvalla -webinaari
11.9.2024 klo 17-19

Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnasta
vastaaville ja viestinnan tekemiseen osallistuville.
Koulutus on Canvan jatkokoulutus, joten perus-
asiat Canvasta tyovalineena seka tekstin ja kuvan
kasittely Canvassa oletetaan olevan sinulle tuttua.
Koulutuksessa opit kayttamaan verkossa olevaa,
maksutonta Canva-ohjelmaa animaatioiden ja vide-
oiden tekemiseen. Opit hyddyntamaan Canvan val-
miita mallipohjia ja muokkaamaan niita, mutta myos
tydstamaan materiaalin taysin puhtaalta pohjalta
seka omia ettd Canvan materiaaleja hyddyntaen.

Facebookin ja Instagramin
julkaisutyokalut ja analytiikka
-webinaari 19.9.2024 klo 17-19

Saat tietoa julkaisutydkaluista, joilla hallinnoit
julkaisemista niin Facebookiin kuin Instagramiinkin.
Kaymme lapi perusasiat, joita analytiikan kautta
kannattaa seurata ja jotka auttavat sisallén analysoi-
misessa ja sen avulla oman viestinnan kehittamises-
sa. Saat myds perustiedot algoritmien toiminnasta.
Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnasta
vastaaville ja viestinnan tekijoille, joilla on perustieta-
mys sosiaalisesta mediasta.



Yhdistyksen toiminnantarkastus
-webinaari19.9.2024 klo 17-19

Koulutus on tarkoitettu yhdistysten toiminnantar-
kastajina toimiville ja yhdistyksen hallituksen jasenil-
le. On tarkea3, etta tunnet toiminnantarkastuksen
periaatteet ja osaat toimia toiminnantarkastajana.

Pron sahkoiset palvelut
yhdistyksen tehokadytossa
21.-22.9.2024 Kirkkonummi,
lahikoulutus

Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen jase-
nille. Haluamme, etta yhdistyksesi toimii sujuvasti ja
tarjoamme avuksesi sahkoisia palveluita. Koulutuk-
sessamme opit esimerkiksi tekemaan Proplus-pai-
vitykset, jasenlistaukset, toimihenkildilmoitukset

ja tapahtuman luonnin vaivattomasti. Kouluttajina
toimivat Mervi Saari, Emmi Karkkainen ja Hannele
Vartiainen.

Yhdistyksen viestinnan perusteet
-webinaari 25.9.2024 klo 17-19

Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnasta
vastaaville ja viestinnan tekemiseen osallistuville.
On tarkeaa, etta osaat viestia sujuvasti ja oikea-ai-
kaisesti yhdistyksessasi. Koulutuksemme avulla
tunnistat viestintavastuut ja sen mista viestinnan
tavoitteet ja aiheet kumpuavat. Hahmotat myoés
eri viestintdkanavien merkityksen ja saat keinoja
viestinnan suunnitteluun.

Yhdistystoiminnan johtaminen
28.-29.9.2024 Kirkkonummi,
lahikoulutus

Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen
jasenille. Elinvoimaiset yhdistykset ovat meille tar-
keita. Tule ammentamaan oppeja yhdistystoiminnan
johtamiseen, toimintasuunnitelman laatimiseen ja
toiminnan kehittamiseen. Paaset laatimaan myds
kehittamissuunnitelman (YKS 1/2) yhdistyksen
toiminnan kehittamiseksi. Kouluttajina toimivat Petri
Varjonen ja Juha Simell.



Facebookin ja Instagramin
tarinat ja kelat
-webinaari 2.10.2024 klo 17-19

Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnasta
vastaaville ja viestintaa tekeville, joilla on perus-
tietamys kasiteltavista kanavista. Koulutuksessa
hahmotat, milla tavoin voit hydédyntaa Facebookin
ja Instagramin tarinoita ja keloja. Saat vinkkeja sii-
hen, milla tavoin ne auttavat kohderyhmasi tavoit-
tamisessa ja miten kaytat eri toiminnallisuuksia.

Taloudenhoitajakoulutus
5.-6.10.2024 Kirkkonummi,
lahikoulutus

Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen uusille ta-
loudenhoitajille. Yhdistyksen taloudenhoitajana
sinun on tarkea pysya selvilla tuloista ja menoista.
Taloudenhoitajakoulutus antaa sinulle perustie-
dot yhdistyksen kirjanpidosta ja tilinpaatoksesta
seka Pron jasenmaksujarjestelmasta. Kouluttajina
toimivat Petri Varjonen Prosta ja Matti Jarvinen TJS
Opintokeskuksesta.

Rohkeutta jasenten kohtaamisiin
-webinaari 8.10.2024 klo17-18

Tama koulutus on tarkoitettu yhdistysten puheen-
johtajille seka hallituksen jasenille. Tassa koulutuk-
sessa saat lisda varmuutta erilaisiin tilanteisiin, joissa
jasenet tai edustettavat kaantyvat puoleesi.

Yhdistystoiminnan ABC -verkko-
koulutus 10.10.-11.12.2024

Verkkokurssi on tarkoitettu yhdistysten
hallitusten uusille jasenille tai hallitus-
tydskentelysta kiinnostuneille ja sita vasta
harkitseville. Koulutus lisda valmiuksia toimia
yhdistyksen hallituksessa. Koulutuksessa
kasitelladn yhdistyksen perustehtavaa,
toiminnan tavoitteita ja suunnittelua,
vuorovaikutusta, yhteisty6ta ja tehtavien
jakoa seka viestintavastuita, viestinnan
tavoitteita ja keinoja. Verkkokurssi muodostuu
johdantojaksosta, kolmesta sisaltdteemasta
Menestyva yhdistys, Hyvinvoiva hallitus

ja Yhdistys viestii seka paatdsjaksosta.
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Kurssin voi suorittaa haluamassaan

jarjestyksessa. Kurssi on avoinna Tavoite ja ohjelma tarkentuvat kevaan 2024

6 viikkoa aloituksesta. aikana. Koulutus on suunnattu yhdistyksen
hallituksen jasenille. Imoittautuminen aukeaa

1. aloitus my6hemmin kevaalla.

10.10.2024 klo17-17.45 Aloitustapaaminen

22.10.2024 klo17-17.45 Valitapaaminen 12.-13.10. It4-Suomi, Kuopio

11.12.2024 klo17-18 Asiantuntijaluento
19.-20.10. Pohjois-Suomi, Oulu

2. aloitus

30.10.2024 klo17-17.45 Aloitustapaaminen 2.-3.11. Lansi-Suomi, Tampere
13.11.2024 klo17-17.45 Valitapaaminen

11.12.2024 klo17-18 Asiantuntijaluento 16.-17.11.  Etela-Suomi, Majvik
Facebookin ja Instagramin Valtakunnallinen webinaari

28.11.klo17-19

Ilve-lahetykset -webinaari (vaihtoehto, jos et paase lahitoteutukseen)

30.10.2024 klo17-19

Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnasta
vastaaville ja viestintaa tekeville, joilla on perus-
tietdmys kasiteltavista kanavista. Koulutuksessa
saat tiedot siita, miten suunnittelet ja toteutat
oman organisaation livelahetyksia Facebookissa ja
Instagramissa. Live-lahetysten hyoty on siing, etta
viet lAhetyksen sinne, missa yhdistyksesi jasenet
muutenkin ovat ja osallistujien kanssa on mahdol-
lista olla valittdmasti vuorovaikutuksessa.



Kaytannon ohjeita

limoittautuminen

limoittaudu koulutuksiin Pron tapahtumakalenterin
kautta. limoittautuminen edellyttaa Pron jarjes-
telmaan kirjautumista. Tieto ilmoittautumisestasi
tallentuu ilmoittautumisjarjestelmassa omiin
koulutustietoihisi. Voit muokata ja peruuttaa
ilmoittautumisesi jarjestelmassa niin kauan kuin
ilmoittautumisaika on kaynnissa. Majoitus-, ruoka-
valio- ja yhteiskuljetustietoja kaytetaan vain ko.
koulutuksen jarjestelyihin eika niita tallenneta.
Tutustu Pron tietosuojaselosteeseen.

IImoittautumisajan paattymisen jalkeen voit perua
osallistumisesi sahkopostilla (koulutus@proliitto.fi)
tai soittamalla Pron vaihteeseen 09 172 731/kou-
lutus. Jos peruutuksen syyna on akillinen sairastu-
minen, ilmoita siita valittdmasti koulutusyksikkdon
ja voit mybhemmin tarvittaessa toimittaa ladkarin-
todistuksen asiasta. Muusta ennakoimattomasta
tilanteesta voit tehda vapaamuotoisen selvityk-
sen. Peruuttamatta jatetysta osallistumispaikasta
perimme 60 euron suuruisen maksun.

Matkustaminen

Pron matkustusohjeen mukaan huomioimme
ymparistévastuullisuuden ja kustannustehokkuu-
den matkustamisessa. Korvaamme matkakulut
edullisimman matkustustavan mukaan. Matka-
kuluista voit tehda sahkoisen matkalaskun Prolle.
Vahvistuksen mukana saat my6s matkalippujen
tilausohjeet. Koulutuksista ei makseta paivarahaa.

Kuljetukset

Jarjestdmme tarvittaessa yhteiskuljetuksen
Kirkkonummen Majvikiin Helsinki-Vantaan len-
toasemalta, Tikkurilan, Leppavaaran ja Helsingin
rautatieasemilta. Varaa paikkasi kuljetukseen
ilmoittautumisen yhteydessa. Paluukuljetustar-
peesta kysymme koulutuksen aikana Majvikissa.

Maijoitus ja ruokailu

Koulutus sisaltaa ruokailun ja tarvittaessa majoit-
tumisen esim. pitkien matkojen vuoksi. Ne ovat
sinulle maksuttomia. Kirkkonummella Majvikissa
majoittuminen on paasaantoisesti ynden hengen
huoneissa, muualla kahden hengen huoneissa.
Jos tarvitset majoitusta, muista varata se ilmoit-
tautumisen yhteydessa. Kerro ilmoittautuessasi
mahdollisesta erityisruokavaliosta tai muista
tarvitsemistasi eritysjarjestelytarpeistasi.


https://pro.etapahtuma.fi/fi-fi/Tapahtumakalenteri/Tapahtumakalenteri-Julkinen
https://proliitto.fi/fi/tietosuojaseloste#10a307f3
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