e

< VALTIOVARAINMINISTERIO
2R FINANSMINISTERIET .
. Ohje

Valtion tydmarkkinalaitos 26.6.2020

Ministeridt, virastot ja laitokset

ETATYOJARJESTELYT 1.8.2020 ALKAEN
Asiakirjan antamisen perusta

Valtioneuvoston ohjesaantd 17 §
Asiakirjan voimassaoloaika

Tama ohje on voimassa 9.11.2020 saakka.

Etatyojarjestelyt
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VN/5733/2020-VM-12

Hallitus on 23.6.2020 paattanyt, etta suositus laajalle etatydn tekemiselle paattyy 1.8.2020. Valtion
tydbmarkkinalaitoksen ja Valtionhallinnon kehittdmisosaston 8.6.2020 antaman asiakirjan "Ohjeita
virastoille toiminnasta koronavirusepidemian aikana” etatyéta koskeva kohta 1.3 kohta lakkaa taman
vuoksi olemasta voimassa samasta ajankohdasta lukien. Valtion tydmarkkinalaitos ohjeistaa eta-

tyoéta 1.8.2020 lukien seuraavasti.

Tyonteon jarjestelyissa voidaan myo6s laajamittaisen etatydon tekemisen paatyttya edelleen hyédyn-
taa etatyotd seka korvata kokouksia muilla menettelyilld ja jarjestelld matkustamista. Valtionhallin-
non kehittdmisosasto on antanut 26.6.2020 ohjeen hallitusta paluusta tydpaikoille seka hyvien eta-
tydkaytantojen edistamisesta (VN/13386/2020-VM-3). Ohje sisaltaa myos tydpaikalla tydskentelya ja
toimitilojen kaytt6a seka tydturvallisuudesta ja hyvinvoinnista huolehtimista koskevia suosituksia.

Valtion tydmarkkinalaitos on antanut etatydsta ohjeen 10.11.2015 (VM/2510/00.00.00/2015.) Eta-
tydn tekeminen perustuu vapaaehtoisuuteen eika siihen voida velvoittaa ketdan. Virkamiehella tai
tyéntekijalla ei mydskaan ole yksipuolista oikeutta etdtydhon niin halutessaan. Etaty6ta on mahdol-
lista edelleen tehda aiempaa laajemmin yhtena keinona myés koronavirustartuntojen valttamiseksi.
Tall6in tulee ottaa huomioon virastojen toiminnan turvaaminen ja tehtavien luonne seka valtion tar-
keiden toimintojen yllapitdminen. Toiminnan turvaamiseksi voi olla epidemiatilanteesta johtuen tar-
peen maarata myos etatyota tekevia virkamiehia ja tydntekijoita tydhon virka- tai tydpaikalleen.
Tama tulee ottaa huomioon sovittaessa etatydsta siten, etta virka- tai tydpaikalle voidaan tarvitta-

essa maarata ja etatyd lopettaa.

Valtion tydmarkkinalaitoksen edelld mainitusta etatydstd antamasta ohjeesta poiketen on mahdol-
lista leimata etatydssa tydaika liukuvan tyajan jarjestelmiin todellisen tehdyn tyéajan mukaisesti.
Menettelylle tulee olla viraston johdon ja esimiesten hyvaksynta ja virastojen tulee tarkemmin ohjeis-

taa menettelytavat tydaikaleimausten toteuttamisesta.

Tydaikajohtamiseen tulee kiinnittaa erityistd huomiota ja tydaikatoteumia seka liukumasaldojen kehi-
tysta tulee seurata normaaleiden kaytantdjen mukaisesti. Tydajan leimaus etatydssa mahdollistaa
my0s sen, ettd virkamiehet ja tydntekijat voivat kayttaa liukuvan tydajan saldokertymaa tydaikaa ly-
hentaakseen esimerkiksi perhetilanteen niin vaatiessa, mikali se on tydtehtavat huomioon ottaen

mahdollista.
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Etatydssa oleva voidaan tdman ohjeen voimassaoloaikana maarata myds tekemaan ylityota koto-
naan sitd koskevien maaraysten ja edellytysten mukaisesti, mikali virka- ja tyétehtavien suorittami-
nen sita epidemian aikana vaatii.

Neuvottelujohtajan sijainen,
hallitusneuvos Tuija Wilska
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