Pro palita

Malliohje hyvéaan kaytokseen tyopaikalla

Palvelualojen tybnantajat PALTA ry, Toimihenkil6liitto ERTO ry ja Ammattiliitto Pro ry ovat
laatineet taloushallintoalan yrityksille malliohjeen hyvésta kaytoksesta tyopaikalla.

Malliohje voidaan ottaa ty6paikalla kayttdon sellaisenaan tai muokattuna. Malliohjeen
kayttdonotto ei kuitenkaan ole pakollista. Ohjetta voi hyvin muokata kunkin tyépaikan
tarpeiden mukaan. TyOpaikalla saattaa olla jo vastaava ohje, joka voi olla siséllytetty
esimerkiksi tydsuojelun toimintaochjelmaan tai tasa-arvosuunnitelmaan. Tarvittaessa
malliohjetta voi kayttda hyodyksi tdman jo olemassa olevan ohjeen paivittdmisessa.

Esihenkil6t ja tyontekijat kasittelevat yhdessa tydpaikan kayttaytymissaannot ja
toimintaohjeet, jotta ne ovat kaikilla tiedossa ja niihin sitoudutaan.

Hyva kaytos tyopaikalla on kaikkien yhteinen asia!



